
Interesse? Dann bitte direkt die aussagekräftige Bewerbung
mit Angabe einer Gehaltsvorstellung und möglichem
Einstiegstermin per Mail an:

OPTI health consulting GmbH
Eckernförder Straße 42 | 24398 Karby

Tel. 04644 - 95 89 00 | www.opti-hc.de

Interesse? Dann bitte direkt die aussagekräftige Bewerbung 

mit Angabe einer Gehaltsvorstellung und möglichem 

Einstiegstermin per Mail an:

Melanie Feußner

E-Mail: feussner@opti-hc.de

WIR 
SUCHEN 

DICH
DEIN

PLATZ

MARKETING 
ASSISTENZ 

FÜR 
MEDIENGESTALTUNG

WIR SUCHEN

Eine/n  Mitarbeiter/in (m/w/d) in Voll-/ oder Teilzeit

zur Unterstützung unseres Marketingbereichs

DEINE AUFGABEN

• Mitwirkung bei der Erstellung von Flyern, Katalogen und Broschüren

• Betreuung der Social Media-Seiten

• Unterstützung bei der Pflege der Firmenwebsite

• Unterstützung bei der Durchführung von Mailing-Aktionen 

• Auswahl und Gestaltung geeigneter Promotion-Artikel

• Ausstattung der Vertriebsmitarbeiter mit Werbemitteln und Prospektmaterial

• Unterstützung bei der Erstellung von Texten für die interne und externe Kommunikation

• Planung und Durchführung kleiner Projekte in Eigenverantwortung 

DEINE QUALIFIKATION

• Sehr gute Kenntnisse in der Adobe Creative Suite (InDesign, Photoshop, Illustrator)

• Große Affinität und gute Kenntnisse im Social Media-Bereich

• Sehr gute Kenntnisse im Umgang mit den gängigen Office-Programmen

• Erfahrung mit Wordpress oder ähnlichen CMS

• Gutes Ausdrucksvermögen in Wort und Sprache

• Teamfähigkeit und hohe soziale Kompetenz

• Selbstständiges und strukturiertes Arbeiten

WIR BIETEN

·  Festeinstellung in Voll- oder Teilzeit 

·  Attraktive Bezahlung

·  Förderung von vermögenswirksamen Leistungen

·  Flexible Arbeitszeiten

·  Zuverlässige Teamarbeit

·  Mitarbeiterparkplatz direkt am Büro

• Kaffeevollautomat und Wasserspender

• Moderne Büroräumlichkeiten

OPTI health consulting GmbH

Eckernförder Straße 42 | 24398 Karby

Tel. 04644 - 95 89 00 | www.opti-hc.de
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WIR SUCHEN

Eine/n  Mitarbeiter/in (m/w/d) in Voll-/ oder Teilzeit

zur Unterstützung unseres Marketingbereichs

DEINE AUFGABEN

• Mitwirkung bei der Erstellung von Flyern, Katalogen und Broschüren

• Betreuung der Social Media-Seiten

• Unterstützung bei der Pflege der Firmenwebsite

• Unterstützung bei der Durchführung von Mailing-Aktionen 

• Auswahl und Gestaltung geeigneter Promotion-Artikel

• Ausstattung der Vertriebsmitarbeiter mit Werbemitteln und Prospektmaterial

• Unterstützung bei der Erstellung von Texten für die interne und externe Kommunikation

• Planung und Durchführung kleiner Projekte in Eigenverantwortung 

DEINE QUALIFIKATION

• Sehr gute Kenntnisse in der Adobe Creative Suite (InDesign, Photoshop, Illustrator)

• Große Affinität und gute Kenntnisse im Social Media-Bereich

• Sehr gute Kenntnisse im Umgang mit den gängigen Office-Programmen

• Erfahrung mit Wordpress oder ähnlichen CMS

• Gutes Ausdrucksvermögen in Wort und Sprache

• Teamfähigkeit und hohe soziale Kompetenz

• Selbstständiges und strukturiertes Arbeiten

WIR BIETEN

·  Festeinstellung in Voll- oder Teilzeit 

·  Attraktive Bezahlung

·  Förderung von vermögenswirksamen Leistungen

·  Flexible Arbeitszeiten

·  Zuverlässige Teamarbeit

·  Mitarbeiterparkplatz direkt am Büro

• Kaffeevollautomat und Wasserspender

• Moderne Büroräumlichkeiten

OPTI health consulting GmbH

Eckernförder Straße 42 | 24398 Karby

Tel. 04644 - 95 89 00 | www.opti-hc.de

Art Director

WIR SUCHEN
Eine/n Art Director (m/w/d) in Voll- / oder Teilzeit
zur Unterstützung unseres Marketing-Teams

DEINE AUFGABEN
» Verantwortlich für die Pfl ege der Social Media Kanäle von OPTI hc und Entwicklung des Content-Plans.
» Monatliche Erstellung des „OPTI HC“ Newsletters und Koordination von Inhalten sowie Versand.
» Design von Marketingmaterialien wie Flyern, Broschüren und Faxmailings.
» Aktive Beteiligung an der Betreuung der Podcasts „Praxisfl üsterer“, „Küste und Kiez“ und 

„Das auch noch?!“.
» Verantwortlich für die Firmen-Website auf der WordPress-Plattform.
» Erstellung und Pfl ege von Newslettern in Zusammenarbeit mit Partnerfi rmen.

DEINE QUALIFIKATIONEN
» Sehr gute Kenntnisse in der Adobe Creative Suite (InDesign, Photoshop, Illustrator)
» Erfahrung in der Website-Verwaltung, insbesondere mit WordPress.
» Fundierte Kenntnisse im Social Media-Bereich
» Sehr gute Kenntnisse im Umgang mit den gängigen Offi ce-Programmen
» Idealerweise Erfahrung mit Tools wie Fanpage Karma und Brevo (ehemals Send in Blue)
» Gutes Ausdrucksvermögen in Wort und Sprache
» Teamfähigkeit und hohe soziale Kompetenz
» Selbstständiges und strukturiertes Arbeiten

WIR BIETEN
» Festeinstellung in Voll- oder Teilzeit
» Attraktive Bezahlung
» Förderung von vermögenswirksamen Leistungen
» Flexible Arbeitszeiten und Homeoffi ce möglich
» Zuverlässige Teamarbeit

» Mitarbeiterparkplatz direkt am Büro
» Kaffeevollautomat und Wasserspender
» Moderne Büroräumlichkeiten
» Teamfähigkeit und hohe soziale Kompetenz
» Selbstständiges und strukturiertes Arbeiten

OPTI health consulting GmbH

Alena Thomsen
thomsen@opti-hc.de

Sachbearbeiter/in  
Büro & Kundenservice 

WIR SUCHEN
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt Dich als engagierte/-n  
Sachbearbeiter/in Büro & Kundenservice (m/w/d) in Voll- oder Teilzeit. Dich erwartet eine  
abwechslungsreiche Tätigkeit in einem motivierten Team, bei der Du sowohl organisatorische als auch 
administrative Aufgaben übernimmst und aktiv zur Zufriedenheit unserer Kunden beiträgst.

DEINE AUFGABEN
	» Allgemeine Sekretariats- und Verwaltungsaufgaben
	» Annahme und Weiterleitung von Telefonaten sowie freundliche Unterstützung unserer Kunden bei 

ihren Anliegen
	» Erstellung und Bearbeitung von Aufträgen/Rechnungen
	» Beantwortung von Kundenanfragen, Korrespondenz mit Geschäftspartnern
	» Unterstützende Organisation und Betreuung unserer Lehrgänge / Seminare
	» Unterstützung der Geschäftsführung in organisatorischen und administrativen Belangen

DEINE QUALIFIKATIONEN
	» Freundliches und serviceorientiertes Auftreten am Telefon und im direkten Kontakt
	» Sicherer Umgang mit gängigen Office-Programmen (Word, Excel, Outlook)
	» Sorgfältige und strukturierte Arbeitsweise
	» Teamfähigkeit und Zuverlässigkeit
	» Gute Ausdrucksweise in Wort und Schrift

WIR BIETEN
	» Festeinstellung in Voll- oder Teilzeit
	» Attraktive Bezahlung
	» Förderung von vermögenswirksamen Leistungen
	» Betriebliche Fitnessangebote
	» Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten

	» Mitarbeiterparkplatz direkt am Büro
	» Kaffeevollautomat und Wasserspender
	» Moderne Arbeitsausstattung
	» Teamfähigkeit und hohe soziale Kompetenz
	» Selbstständiges und strukturiertes Arbeiten

OPTI health consulting GmbH

Daniel Kraft 
kraft@opti-hc.de


